ENTE DI SVILUPPO AGRICOLO
DETERMINAZIONE DEL DIRETTORE GENERALE
REPERTORIO N. ,_M 8 DEL e&: b oe,ozs

'OGGETTO: “Disciplina interna attinente il parco automezzi dell’Ente valuppo Agrlcolo”‘ o
- approvazmne documento. o

11 Responsabile del 'Procediménte_”' R

PREMESSO | R | ROy

. chel Ente di Sviluppo Agricolo (ESA), dlspone d1 un parco automezm che v1ene utlhzzato_
per assicurare la funzionalita dell’ Ente e, nello spec1ﬁco lo spostamento del personale per i
servizi esterni; :

che parte degll automezzi risultano assegnati, oltre che agh Ufﬁ01 della sede centrale anche‘ '
alle sedi periferiche dell’ Ente : :

«  che la gestione degli spazi interni dell’ 1mmoblle della sede centrale dell’Ente ove vengono
custoditi - gli - automezzi (c. d autoparco), necessﬂa di una m1ghore € piu- raz1ona1e
orgamzzazwne

- . che occorre definire adeguate regole compdrtaméntali attinenti sia le modalita d’uso degli
spazi preposti -alla custodia degli automezzi dell’Ente, sia le metodologie. di uso,
manutenzione e gestione degli stessi da parte dei soggetti fruitori;. :

- che, per i suddetti spazi, la vigente normativa in materia di sicurezza, impone rigide direttive
in merito alla necessita di assicurare adeguate vie di fuga in caso di eventi calamitosi ¢/o al -
.verlﬁcarm di condizioni di emergenza; '

che alla luce delle nuove normative, occorre aggiornare le disposizioni attmentl le modalita.
di conduzione dell’ autoparco ‘

che gli Uffici della Dlrezwne Generale dell’Ente, hanno redatto apposito documento,

denominato “Disciplina interna attinente I’autoparco dell’Ente Sv11uppo Agricolo”, il cui -
. contenuto & mirato a definire regole comportamentali e di uso sia delle autovetture di proprieta
. dell’Ente; sia degli spazi della sede centrale adibiti ad autoparco;



d1 approvare l’allegato documento avente ad oggettO"

dell Ente SV11uppo Agncolo

PARERE DI REGOLARITA’ TECNICA
POSITIVO.. S
‘Onecatvo

-1l Responsabile dell’Ufficio URP, .
Anticorruzione, Trasparenza e
supporto att1v1ta di-valutazione deij
d1r1gent1

“Disciplina interna attinente ’autoparco .. .

Il Funzmnarlo .
G Roberto D'Asaro

......




ENTE DI SVILUPPO AGRICOLO

I'L'DIRET.;TO-RE GENERALE

OGGETTO “D1s01p11na mterna attlnente 11 parco automezz1 dell Ente SV11uppo Agr1colo i
- approvazmne documento : o AR :

| VISTA la.L. R n. 21 del 10/08/ 1965 ¢ successwe mod1ﬁche ed mtegrazmm

; VISTO lo Statuto dell’Ente approva_to con D PR S del 21/01/ 1966 n. 108/A reglstrato alla Corte de1 ERT

Cont;l il. 13/08/ 1966 reg 1 fg 75

VISTA laL. R n. 4 del 16/04/2003 art. 54 comma3

_VIS.TA la LR n. 17 del 28/ 12/2004 art, 44;‘
VISTA laL. R n.19 del 23/ 12/2005

:VISTO l'art. 10 del Regolamento di Orgamzzazmne dell Ente approvato con Dehberazwne n 170/C
‘ad Acta. del 19/06/2012 ' . S

VISTA la nota prot 38979 del 10/12/2012 del Serv1z1o V1g11anza Ent1 con: la quale a Segulto_"
_ dell‘approvazmne con Deliberazione della Giunta’ d1 Governo Regionale n. 400 del 12/1 0/2012 &
stata comumcata 1 esecut1v1ta, della Del1beraz1one n: 170/C ad Acta del 19/06/2012 Lo

'VISTA la Determina Comm1ssar1a1e n.. 07 del 21: marzo . 2023 con . la quale il Commlssano&_:j‘_ o

Straordinario dell'Ente, conferisce al Dott. Mario Candore- Dirigente di terza fascia del ruolo unico -
- della dirigenza dell’ Amm1mstra210ne regionale l'incarico di Direttore Generale dell! Ente di Sv11upp0' -
Agr1colo Procedure attuatwe ex art 44 comma 4 L R. del 28.12. 2004 n. 17 '

-VISTA la. Del1bera Comm1ssar1ale n. 07 del 31 marzo - 2023 con’ la quale 11 Comrmssanof

Straordmano dell'Ente, ratifica la determma sopra c1tata
VVISTI i paren espresm di regolantﬁ tecnlca e contablle
| B DETERMINA
Per: qﬁanto precedentemente 1nd10at0 che qui si mtende 1ntegfa1mente rlj;)ortato

: d1 approvare I allegato documento avente ad oggetto “Dlsmphna inferna attmente 11 parco automezz1
_ dell Ente Sviluppo Agncolo ' S .

La presente determlnazmne sara trasmessa dall Ufﬁcxo Orgam Amm1n1strat1v1 agh _Ufﬁc1 dl
- competenza per gli Atti consequenz1al1 ivi compresa la pubbhcazmne sul sito 1st11:uz1onale dell Ente

::GENERALE
V.Candore ey
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TITOLO I- DEFINIZIONI PARTE GENERALE; MODALITA’ DI UTILIZZO
AFFIDAMENTO EC ONDUZIONE '

Art. 1 Oggetto del regolamento, defimzwm e parte generale. ‘

1. 11 presente rego]amento disciplina le- modahta d1 gestlone utilizzo. ¢ manutenzmne ‘sia ordmarla che

straordinaria, degli autoveicoli di proprieta dell’Ente Sviluppo Agrlcolo di segulto ‘denominato E S.A., anche o

ai fini delle buone pratiche da attuare per'la prevenzione della corruzione.- ‘
2. Ta dislocazione delle autovetture e degli. altri- autoveicoli presso: 1a sede dell Ente ¢ delle sue strutture -
perlfenche ‘nonché il loro Iutilizzo, & regolamentato al fine di assicurarne una gestione razionale, che consenta"‘ e
nel suo complesso di garantire con efficienza ed economlmta la plena operatlwta dell Ente nell espletamento ; o
deile proprie attivita 1st1tuz10nah : ‘
3, Entro i} termine massimo di 30 giorni da]l'entrata in v1gore del presente regolamento, futti. gh autovelcoll
dell'Ente devono essere provvisti di un contrassegno identificativo univoco, recante il fogo ufficiale del’E.S.A..
e la scritta "Ente Sviluppo Agricolo™. Tale contrassegno dovra -essere apposto esternamente ai ve]coh m
posizione ben visibile sulle fiancate laterali. , '
4. Ai'sensi del presente regolamento, valgono le seguentl deﬁmzlom Co
a) Parco macchine: insieme di autoveicoli di propricta dell’E.S.A; ‘ -
b) Autovettura: autoveicolo destmato al-trasporto di ) persone con un numero massimo di nove postl, 1ncluso 11 5

- conducente;

¢) Autoveicolo di. cantiere; qualunque altro autovemolo, dlverso dalle autovetture utlhzzato per le. attmta :
corrclate alle funzioni istituzionali dell’Ente, con esclusione delle maochme agricole, degli escavatori, dei -
mezzi d’opera per movimernto terra e di quals1a31 altro mezzo utihzzato per le lavorazmm merer1t1 1’att1v1ta d1‘ o
meccanizzazione agricola. - ' a
d) Autoparco: luogo ubicato presso la sede centrale dell Ente preposto al rlcovero del parco macchme d1.
proprieta dell’E.S.A; :

5. L'inosservanza del presente rego]amento nonché di ogni altra prev1510ne normatlva e regolamentare v;gente -
in materia di immatricolazione, gestione e utilizzo degli autovelcoh nonche in materia d1 clrcolazmne stradale,‘ .

pud costituire infrazione dzsc1plmare
Art. -2 - AS'segnazione degli _autoveiéuli.

1. Dietro motlvata proposta del dlrlgente de]l‘Area Affari Generali e Comum tutte le autovetture del parco
macchine; sono assegnati entro il termine di 30 g1orm dall' entrata in v1gore del presente regolamento —con ..

' provvedlmento del Direttore Generale;

2. Per motivate esi genze di servizio, ciascuna strutitura pud utilizzare temporaneamente le autovetture assegnate .
ad altre strutture, previo consenso del dirlgente e/o responsablle del]a stmttura cui gh ste551 S0D0 statl assegnatl G

Art. 3 -'Responsabile della gestione. _

1..La responsablhta del servizio di gestione del parco macchme della Sede Centra}e ¢ attrlbulta al dlrlgente‘ :
responsabile dell’ Arca Affari Generah ¢ Comuni per il tramite ‘déll’Ufficio Provveditorato. incardinato presso
I’Area stessa. La responsabilita della gestxone dei mezzi destinati alle strutture per;fcrnche degh altri Servm,
fa capo ai-singoli Responsabili delle sedi a cui i fmezzi sono assegnati. i .
2. Al Dirigente dell’Area Affarl Generah e Comum dell ES. A & affidato altresi 1’0uere degll acqmstl di nuove:
autovetture .
3. Per la sede centrale, nell’ambito dell’ Ufﬁcm Provveditorato, il Dirlgente responsablle dell’ Area Affarl. ‘
Generali ¢ Comuni, pud individuare, nel Responsabile: dell”’ Autoparco il referente per la mobilith cui-

- demandare i compiti di cui al successivo comma 4. Con 1¢ médesime modalitd, i Dirigenti degli altri Servizi..

POSSONo individuare i Responsabili delle sedi perlferlche qua11 referentl preposn al controllo e a.l]a gestione
delle autovetture loro assegnate.. = S

4. Tl Responsabile dell’ Autoparco, di concerto con il Capo dell’ UffiCIO Provved;torato el soggettl mcarlcatl -
del controllo e della gestlone del mezzi dicui al comma 3. Del presente artlcolo, sono. tenu‘u a: ‘ o

?e}g 36:9




- a) verificare che lutilizzo delle autovetture avvenga in maniera efficiente e strettamente connessa con fe .
-esigenze di servizio. Y ‘ o ‘ e

b) sorvegliare e disporre affinché l"impiegq delle autovetture, in relazione alle”esigéhze- dei vari seryizi.da '

assolvere, avvenga nel modo migliore ¢ con I’osservanza delle disposizioni del presente Regolamento;
c)verificare periodicamente ¢ custodire, i libretti di marcia di ogni singolo veicolo ad essi in catico;

d) verificare e disporre ’esecuzione dei controlli periodici-e degli interventi di manuten'zione'-ordinaria‘e___' oo

‘straordinaria; = 3 R
¢) assicurare ’effettuazione delle revisioni periodiche a norma dj legge;

f) verificare per ciascun autoveicolola regolare tenuta del libretto di marcia e del registro-delle manutenzioni;
g) monitorare i consumi di carburanti ¢ i costi deila manutenzione ordinaria e straordinaria. e

h) proporre all’Ufficio Provveditorato la rottamazione/sostituzione degli autoveicoli ritenuti non pili idonei al- -
servizio o la cui manutenzione non risulti economicaimente conveniente; T SRR

i) -assicurare comunque, Tapplicazione .di ogni altra previsione normativa e regolamentare in materia .

d’immatricolazione, gestione e utilizzo degli. autoveicoli, “anche in relazione al loro impiego specifico

avvalendosi a tal fine della collaborazione del Responsabile del Servizio di Prevenzione e Proteziohe;-(RSEP:),_ e

Art. 4 — Utilizzo.

1. L'uso delle autovetture di servizio & connesso all’espletamento dei compiti istituzionali e alle necessita
derivanti dall'esercizio della funzione o dallo svolgimento degli incarichi assegnati. . AR
2. Si intendono destinate ai compiti di istituto le autovetture utilizzate per esigenze funzionali di servizio, quali -
missioni di servizio, trasferimenti di'beni e cose, trasporto e consegna di corrispondenza urgente o di altra
documentazione, quando non risulti possibile o economicamente vantaggioso I'impiego dei mezzi di trasporto
pubblico, nonché utilizate nell' esercizio delle funzioni del personale operante riei cantieri; S
3. L'utilizzo delle-autovetture & ¢consentito, dietro espressa autorizzazione, esclusivamente dl personale in -
servizio presso I’E.S.A., espressamente autorizzato di cui al seguente elenco: ' e Y
a) dipendenti dell’E.S.A.; o R
b) dipendenti di altre Amministrazioni in posizione di comando e/o’ distacco presso UTL.S.A.;

¢ lavoratori stagionali per motivate esi genze-di-servizio preventivamente autorizzate dal Dirigente del servizio
di Meccanizzazione Agricola e/o dai responsabili dei Centri € nuclei di MLA., o Lo

" 4 Ltilizzo delle autovetture ;da_p'arte-_(_ii‘altri soggetti, esterni all’E.S.A., comunque apparten'enti'a Pubbl_iéhé :

Amministrazioni, oppure apartner di progetti/attivita Istituzionali regolarmente instaurate a seguito di.

' specifiche convenzioni, & consentito - previa autorizza'ziohe. de! Dirigente del Servizio o Area cui'i mezzi sono
in carico — solo come trasportati ed esclusivamente per gli stessi progetti/attivita nella fase congiunta. di.
realizzazione, rimanendo del tutto escluso I"utilizzo da parte di terzi soggetti non rientranti in tali tipologie.
5. B’ assolutamente vietato a tutto il personale utilizzare le autovetture di servizio per raggiungere la sede di
lavoro dalla propria residenza o dal proprio domicilio, e viceversa, nonché per qualunque motivazione di -
carattere privato, sia a titolo personale che a favore di terzi soggetii. ' ' ' ’ e

Arf._S - Affidamento.

1. Le autovetture di servizio possono essere affidate: _ o S S
a) a carattere temporaneo al personale elencato al comma 3 dell'art. 4. per attivita discontinue; ‘ k
b) a carattere continuativo ed "uso: esclusivo” al Legale Rappresentante dell’Ente e al Direttore Generale
neil’ambito dei rispettivi compiti istituzionali . . _ e T
2. All'atto della consegna dell'autovettura, Vaffidatario. controlla la presenza della documentazione ¢ delia’
dotazione di bordo, specie di quella-avente carattere obbligatorio per le norme. ed i regolamenti vigenti in
materia dj circolazione stradale (carta di circolazione, certificato assicurativo ed eventuali autorizzazioni per
il .trapsito in zona a traffico limitato, triangolo di emergenza, giubbotto rifrangente, _estintore, ecc.).
- L'affidamento. di un'autovettura di servizio da luogo, a: carico dell'affidatario ¢/o conducente, di forme di

responsabilitd patrimoniale derivanti dalla non osservanza dei principi e di tutte le. norme che regqlaho
Putilizzo di beni strumentali per finalita di pubblico Servizio. ‘ o ‘ ' £




Art, 5.1- Affidamento temporaneo.

1. L'affidamento temporaneo dell'autovettura di servizio & stabilito-in base alle esi genze di servizio daisoggetti’
di cui afl’art.3 comma 3. - : s T QAT i e
2. 1 affidatario dell’autovettura pud essere anche una persona diversa dal conducente. x L
3, 1 'assegnazione dell'autovettura, necessaria per I'espletamento di specifici incarichi, deve essere motivata: -
a) dall'autorizzazione a missione contenente il nominativo del conducente ¢ la targa dell'autovettura .~ .
per localita poste al di fuori del territorio comunale dove ricade la séde di servizio del conducente; o
'b) dal permesso per servizio esterno, per localita poste all’ interno del territorio.comunale dove ricade la sede
di servizio del conducente; ' L S R R T
4. Se-la disponibilita delle autovetture. di servizio tisulta limitata -in ‘rapporto  alle:richieste, la priorita -
" nell'assegnazione, determinata in relazione all'urgenza del servizio, & stabilita dal dirigente responsabile di‘cui
al comma 2 dell'art. 3, che valutera anche la opportunita di autorizzare un uso.congiunto del mezzo. . -

1

Art. 5.2 - Affidamento continuativo al personale ‘pl'fepo"s‘to'ai' servizi e_stemi"élla séd_e centrale.

1. L'affidamento continuativo dell_'éutovett’u'ra di servizio al personale esterno alla sed¢ centrale, assegnata ad

"yso esclusivo” per I'espletamento. dei compiti di istitufo, & stabilita con provvedimento formale.del Direttore

Generale anche al fine di ridurre &/ azzerare i costi dell'indennita di campagna e/o di trasferia per servizio.
- 2. La custodia del mezzo al di fuori dell'orario di servizio & regolata al successivo comma 3 dell'art. 8. -
3. L'affidatario dell'autovettura dovra rendere disponibile il libretto di marcia, di cui al successivo art. 7, con
la cadenza minima di cui al comma 2 dello stesso art. 7, presso la competente sede che risulta assegnataria
dell'autovettura, che ne cuf{eré la validazione, acquisendo. copia del documento validato, nonché copia delle
ricevute di rifornimento del carburante di cui al successivo art. 10, ' ' S

" Art.'6- Conduzione delle autovetture.

1. La conduzione delle autovetture & affidata esclusivamente al personale espreéssamente autorizzato da .

previsioni normative o da disposizioni del Dircttore Generale dell’E.S.A., purch¢ in-possesso t;_i_éll;';l patente-di- -
guida in corso di validita. a ' S X R

2. Tn caso di conduzione senza I’autorizzazione di cui al comma precedente, il personale tisponde in proprio -

degli eventuali danni da:sinistro causati all' Ente, nonché a persone o cose, € in tali circostanze il responsabile
dell'Area Affari Generali e Comuni, avvia un procedimento disciplinare a carico del soggetto responsabile.
. dell’uso improprio dell’autovettura. ' B Sl
3. Il personale addetto alla conduzione delle autovetture, assicura l‘a.‘c‘justod_i‘a'_e la tenuta della documentazione.
e della dotazione di bordo sulla base delle disposizioni del presente regolamento, ¢ in particolare deve::
a) accertare prima dell'utilizzo che'il mezzo assegnato sia marciante, senza difetti o parti mancanti; che possano.
compromettere la sicurezza propria ¢ di eventuali passeggeri o siano causa di contestazione di violazione delle
norme del Nuovo Codice della Strada; - T e D e
b) aggiornare il libretto di marcia in dotazione all'autovettura assegnata, curandone fa tempestiva e corrotta .
compilazione ed annotando alla-partenza la data, l'orario, i-chilometri segnati e 1’itinerario previsto, quindi
annotando al rientro la data, l'orario, i chilometri segnati, l'eventuale ifinerario variato, I'eventuale rifornimento
effettuato, ecc. , R N LA R I S
o) riferire al personale di cui all’art: 3 comimna 3, sullo stato di ¢fficienza dell'autovettura e segnalare eventuali - -
" necessita di interventi manutentivi; = S T AT A S TR
-d) provvedere all’ opportuna custodia del mezzo durante {lespletamento del servizio;
¢) non trasportare persone od oggetti estranei al servizio autorizzato; - '

f) qualora gli strumenti o le segnalazioni di bordo dovessero evidenziare anomalie, che possano compromettere.

~ lafunzionalita dell'autovettura o creare pericoli per l'integrita delle persone e/o degli oggetti trasportati, nonché -
per la circolazione, adottare ‘le opportune - cautele, ivi compreso .l'arresto.'del mezzo, segnalando - -

immediatamente al personale di cui all’art. 3 comma 3, lanomalia riscontrata;




. g)_al riéntro in sede, provvedere a consegnare al petsonale prépoé_to,‘ﬂ_ libretto di marcia debitamente. C_omp:i]ato‘ 2 E
(esclusa la fattispecic di cui all'art. 5.2); IR R ‘ L
- h) segnalare tempestivamente al personale preposto eventuali.difformita tra il numero di-chilometri indicati. ©= - -

dal contachilometri alla partenza e queili segnati nell'ultima annotazione del libretto di marcia.

Art. 7 - _Librgtt_o di matc_ia.

" 1. Ogni mezzo facente parte del parco macchine dell’Ente & dotato- di apposito libretto .di marcia in.cui
- dovranno essere annofati : - .- L _ e T B o
a) il nome ¢ il cognome dell'affidatario e del dipendente addetto alla conduzione; -
© ) la data dell'affidamento; - o — S
¢) la destinazione e il servizio espletato; - .
d) il percorso compiuto e il pérsonale trasportato;
¢) lindicazione dell'ora di partenza e dell'ora di rienitro;:
 f)i chilometri di partenza, quelli di arrivo ¢ quelli percorsi;
g) eventuali rifornimenti o altro. | e S e
 Tutti i predetti dati sono registrati sul libretto dall'affidatario dell'autovettura di servizio, che appone in calce . -
- la propria firma Jeggibile. Ve e e T S
2.1l personale cui-viene assegnata l'autovethira, & responsabile della regolare tenuta del libretto di marcia, che
- deve essere vistato periodicamente (cadenza minima trimestrale) dall’ Ufficio all’uopo incaricato. B

3.1 libretto di marcia & rinnovato ogni anno. ¢ quello relativo all’anho concluso deve essere consegnato al '
- personale di cui all’art. 3 comma 3, che provvedera a custodirlo. ' S A

“4. Nei casi di cui all'art. 5.2 ¢. 1, il libretto di marcia & custodito dall_?assegnata(iod.e'l‘l"autovétttlra,‘ éhp _rcs't"a]‘ =k
obbligato arenderlo disponibile per la validazione periodica prevista da] precedente comma 2. L

~ Art. 8 - Custodia delle autovetture.

1. Alla fine di ogni servizio, tutte le-autovetture devono essere obbligatoriamente parcheggiate negli appositi.
spazi ad-essi riservati presso la sede della struttura che risulta assegnataria del mezzo, ovvero se facente parte:
della sede.centrale, dell’autoparco dell’Ente. L Lo o L
2. Nel caso di servizi che prevedano espressamente Putilizzo dell’autovettura per pit giornate: lavorative, -
" nonché quando il termine degli -stessi servizi si verifica dopo il previsto orario di chiusura della sede
 dell'autoparco, il conducente dovra usare ogni possibile cautela nella custodia e nel ricovero dell'autovettura,
in particolare per Jo stazionamento notturno. . e T
3. Nel caso di autovetture assegnate.al personale. preposto ai scrvizi esterni alla sede centrale in forma

continuativa, ai sensi dell'art. 5.2, il personale di cui al comma all'art. 3 comma 2, dovra valutare in ognicaso -
" 16 modalita di custodia e ricovero-al di fuori dell’ orario di lavero piu favorevoli all E.S.A., secondo il seguente
ordine di prioritd; AP Lo S cr T
a) presso una struttura dell’Ente o dell’ Amministrazione Regionale idonea a tal fine, anche da un punto divista .
logistico, ricadente nel territorio di competenza;’ L T T e e
b) presso una struttura alternativa messa a disposizione da altre Amministrazioni Pubbliche; R
¢) solo in casi eccezionali debitamiente motivati, presso tna struttura privata, previa autorizzazione formale da
parte del Dirigente dell’Area Affari Generali ¢ Comuni o .dal Responsabile della Struttura che  risulta
assegnataria dell’autovettura, - e ‘ R R e

TITOLO Ii - MODALITA’ DI ACCESSO E GESTIONE SPAZI AUTOPARCO SEDE CENTRALE

Arf._ 9. — Regole di accesso e mo'daiitﬁ di uﬁliZ?azipne sl.)_a;i'ir.nte'rl_li.;_ - g | o

1. Al fine di gar_ziﬁﬁre la Sicure_zzé e la corretta .fruib'i‘l‘it_‘a degli spazi :d'ell'_aut'op'ai't;o della sede centrale,:_'iv-‘i‘ L
compreso lo scivolo di pertinenza dell’autoparco, 'accesso ¢ tiservato ai mezzi dell'Ente e del personale
espressamente autorizzato. T I BRI T e




'N° 2 posti antistanti I'ingresso degli Uffici dell’ Autoparco. sono riservati uno-al Legale Rappresentante
dell’Ente e I’altro al Direttore Generale; R o ATEEE S
2. Lo spazio antistante il giardino al piano stradale, nonché, previa autorizzazione, le aree all’interno de] portico

d'ingresso antistante la cabina elettrica del'Ente, potranno essere adibiti perla sosta dei motocicli del personale

dell’Ente. Resta comunque inteso che nel caso di eventuali danneggiamenti, furti &/0 mapomissioni, infortuni .. .

o altri eventi di qualsiasi natura verificatesi nella predefta arca, PESA resta sollevata da 'quals‘iv_og‘_l_i'a
responsabiliti. Eventuali danneggiamenti all’immobile o-a parti di esso causati-dall’uso dei motocicli o similari
all’interno dei suddetti spazi saranno addebitati ai proprietari degli stessi. SR R
- 3. B’ consentito, previa autorizzazione del Responsabile dell'Ufficio ‘Provveditorato o del Consegpatario,
“"T'accesso temporaneo.dei fornitori per il carico e fo scarico-e per interventi manutentivi, ad impianti dell'Ente -~ -
stesso o degli Organismi che hanno sede presso il medesimo-immobile. | ' e
4, Sard sempre consentito 1’accesso dei mezzi di dipendenti disabili provvisti di pass a loro intestato rilasciato
dalle competenti Autorita, .~ - S ' S S
Ii Responsabile dell’autoparco avra cura di-fare rispettare quanto sopra riportato, significando che eventuali
ulteriori autorizzazioni all’accesso ed al parcheggio, verranno rilasciate ‘mediante - disposizione scritta
direttamente dalla direzione Generale per il tramite del Dirigente dell’Area. . o S
In ogni caso, stante 1’assoluta necessita.di garantire in qualsiasi circostanza la piena fruizione delle vie di fuga. -
per eventuali possibili situazioni di emergenza, ¢ fatto divieto assoluto a chiunque di ostruire il peicorso con.
parcheggi anche a carattere temporaneo lungo la carreggiata interna all’autoparco. . '- S
_ , o _

TITOLO TII - NORME COMUNI
Art. 10— Rifornim_e_nto.

1. H rifornimento di carbutanti per autotrazione dovra avvenire eSc-lusivamente tramite 1’acquisto di Fuel Cards o

effettuato sul portale elettronico della P.A. - MePa/Consip mediante stipula di apposita Convenzione o tramite . .

Accordo quadro. ‘ _ - _ - o
2. Tutti gli acquisti di carburante, a qualsiasi titolo ‘effettuati, dovranno -essere effettuati utilizzando le .

 disponibilita economiche presenti nel capitolo 546401 del bilancio dell’Ente, ad eccezione degli acquistia cura
delle disponibilita economiche presenti sul Capitolo -

N

del Servizio di Meccanizzazione Agricola; che si avvatra
di pertinenza. ' o o R - Do
- 3. All’atto del rifornimento di carburante, il conducente dell’autovettura acquisira apposita ricevuta rilasciata, -
del gestore delia stazione di servizio, attestante I’avvenuta erogazione del quantitativo di carburante erogato.
Sul foglio di marcia del mezzo, dovranno essere annotati i dati identificativi della stazione di servizio erogante,
il numero di targa dell’automezzo, la data ¢ ’ora di erogazione; . LT e
4. B’ espressamente vietato utilizzare le Fuel card _elettrdﬁiche per rifornire autoveicoli differenti da .quelli in
" dotazione e/o per F'acquisto di qualsiasi altro prodotto o servizio. - - ' ' R

. Art. 11— AsSicurazione.

1. Salvo i casi di esenzione previsti dalla normativa vigente, gli autoveicoli sono assicurati. per i rischi di'-
- responsabilita civile ¢ in fase di stipula delle nuove polizze deve esserc prevista Pinstallazione a bordo degli -
stessi di una scatola nera con rilevatore GPS incorporato, in'grado 'di  registrare oggettivamente . -

continuativamente i dati relativi alla condotta, alio stile di guida del conducente ¢ agli eventuali sinistri. .
Art. 12~ Furto, incendio e altri danneggianﬁent'i dolosi.
1. In caso di furto, incendio o di altri danneggiamenti-di natura dolosa a carico déll'QautoVeicOlo, o degli.
accessori ¢ delle dotazioni dello stesso, il.conducente o I'assegnatario ai sensi dell'art. 5.2, ovvero ancora il
Referente. per la Mobilitd, in relazione al soggetto. ¢he aveva in carico il mezzo al momento dell'evento,

provvedond a denunciare tempestivamente il fatto, alle Autorita ]comp_etenti, seg_n_alando immedia’tame_nte ’
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" I'accaduto al dirigente résponsabile di cui al comma 2 dellart, 3 ¢ al CdnSegnétér‘ioupér_ i:_provvédimcnti di “ -

competenza.
Art. 13 - Comportamento in caso di siniSfrbj.

1. In caso di sinistro stradale, in cui rimanga coinvolto un autoveicolo, ¢ necessario a carico del conducente 0
dell’assegnatario esclusivo ai sensi dell’art 5.2, che aveva in consegna il mezzo al momento del sinistro:

‘a) richiedere sempre; nel caso vi siano feriti o contestazioni sulle modalit che hanno provocato incidente, - -

I’intervento dell'Autorita di Polizia per la constatazione dei fatti e, se necessario, I'intervento del SOCCOTSO
medico; A : ' : ' : : S e

b) acquisire i dati di identificazione dei soggetti e degli altri autoveicoli coinvolti nel sinistro e degli eventuali .

 testimoni, provvedendo a dare immediata comunicazione personale di cui-all’art. 3 comma 3 fornendo allo

stesso una dettagliata relazione scritta sufla dinamica dell'evento;

¢) compilare sempre e correttamente in ogni sua parte il modello “C_ontes’tazior_ie Amichevole di Incidente",

‘anche quando la controparte non & disposta a controfirmare

dy nel caso di danno, anche lieve, all’autoveicolo, dare tempestiva comunicazione scritta al gia citato personale.

preposto, indicando I’entitd e la circostanza del sinistro, al fine di avviare le procedure di denuncia alla

Compagnia’ di assicurazione. Qualora, a causa della ritardata, omessa o-infedele comunicaziong, non sia

possibile ottenere dalla Compagnia di assicurazioneé. il risarcimento dei danni, gli stessi saranno a carico. dél-
soggetto che aveva in consegna il mezzo al- momento del sinistro. ‘ '

2. Nei casi di sinistri stradale, il conducente, per il tramite del competente Ufficio dell' Amministrazione,

effettua la denuncia alla Compagnia di assicurazione secondo le norme vigenti e, -ove sia stato danneggiato il G

yeicolo, richiede l'effettuazione d’urgenza degli accertamenti del caso; per poter successivamente far eseguire . -
le riparazioni necessarie. S Lo ' S ST

Art, 14 Manutenzioni ¢ riparazioni.

1. Tl personale incaricato della gestione degli autoveicoli ha obbligo di monitorarne lo stato di mantenimento -

in piena condizione di efficienza, onde prevenire eventuali guasti o inconvenienti, facendo Svolgere i controfli -
periodici e gli interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria. ' T Lo

2. Al sénsi del presente regolamento, valgono le seguenti definizioni a proposito dei controlli e delle
manutenzioni degli autoveicoli: e SO RIS A
a) controlli periodici: tutti i controlli, le verifiche e i test periodici; rapportati all'eta dell'autoveicolo o allasva,
percorrenza chilometrica, secondo le indicazioni del costruttore e le regole prudenziali suggerite dalla tecnica,;
rientrando nella presente definizione anche gli interventi post vendita assicurati dal costruttore (c.d. tagliandi); - ¢
b) manutenzione ordinaria: l'insieme degli interventi, periodici o meno, volti-al rifornim'e_nto-'_c:li‘ materiali di -
consumo diversi dal carburante (lubrificanti e prodoiti analoghi, accurnulatori, candele. pneumatici, prodotti
necessari per il funzionamento dell'impianto di raffreddamento e di quello di climatizzazione; ecc.) e alla
sostituzione di parti, o componénti dell'autoveicolo, destinate a logorarsi con. ’uso; tal interventi devono.
avvenire nel numero e con’ la frequenza indicata dal costruttore o dalle regole prudenziali suggerite dalla:
tecnica, al fine di assicurare la funzionalita ¢ la sicurezza del veicolo; ‘ - o ‘

¢) manutenzione. straordinaria: insieme degli interventi volti alla messa a punto, alla’ conservazione o al

ripristino della funzionalita dell'autoveicolo, alla sostituzione di partilogore 'o'difqttosg. che non rientrino nella

definizione di "manutenzione ordinaria" di cui alla precedente lett. b). A L e
3. Ogni autovettura deve essere dotata di un registro-delle manutenzioni, dove annotare cronologicamente tuiti
i controlli periodici, nonché i lavori di manutenzione ordinaria e straordinaria. Tale registro, da redigere a cura
dell’Ufficio Provveditorato dellArea Affari Gerierali.e Comuni . entro 60 giorni dall'entrata in vigore del-

presente Regolamento, dovra essere aggiornato a eura-del personale preposto, assegnatario dell’autovettira, -

entro 30 giorni da ogni singolo intervento manutentivo, avendo cura di allegare in copia, le fattui*e relative ad - ~
eventuali costi d’intervento sosteriuti " qualsiasi titolo dall’ Amministrazione.- ' e ' .

4. Al termine dell'esecuzione dei lavori' di manutenzione e di corredo alle registrazioni di cui al comma . .
precedente, il personale di cui all’art. 3 comma 3 acquisisce oltre ‘ai dati di fatturazione anche un'apposita - -
dichiarazione sull'intervento eseguito. ’ o
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Art. 15— Riparazioni durante i viaggi per Serviiio. .

1. Durante i viaggi per serwzno quando necessario per situazioni d‘emergenza legate ad 1mprev1sto” g
malfunznonamento dell'autoveicolo, il personale addetto alla conduzione pud disporre la riparazioné del mezzo
con oneri a carico dell’E.S.A., sempreché tale riparazione consenta la tempestiva: rlpresa del v1agg10, s

comunque previa autorlzzazmne del diri gente responsablle di cui al comma 2 dell'art 3 e nel hmm massnm dl‘ . :

spesa di € 500, 00..
Ar’t. 16- Infrazioni al -Cddice della.Stréda._ :

I conducenti degli autovelcoll d1 servizio rispondono personalmente delle 1nfra21on1 al Nuovo Codice delIa :

‘Strada e delle eventuali sanzioni pecuniarie. Deroghe sono previste esclusivamente se validamente motwate-j -

ed approvate dal Dirigente Responsabile di cui‘al comma 3.dell’art. 3 e dal Dlrettore Generale. _
Poiché la constatazione della violazione al codice della stradaviene notificata all’Ente,; di norma e per evitare -
‘aggravi economici, il Servizio Economiico provvedera a pagate nel pit breve tempo p0551blle Ia multa salvog :
rwaler51 su] Dipendente. B S : : :

Art. 17- Co_ntrolli. .

I.L’ES.A. programma controlli a campione sulla corretta appl'icaz__iohe del presente Re_golamg:nto; .
-Art. 18- Norme finali.

[. Rimangono in vigore tutte le disposizioni interne in materia non in contrasto con il presente Regolamento o

2 Le normedel presente Regolamento potranno essere derogate soltanto da dlSpOSlZlOl‘ll del Direttore Genérale.
3. Per tutto quanto nen espressamente prev1sto si rinvia alle vigenti prev1s;0n1 normative e regolamentarl eal -

Nuovo Codice della Strada,
4. 11 presente Regolamento entra in v1gore dalla data di pubbhcazmne sul sﬁ:o 1st1tuz1onale del E S A della-
: relatwa determma cI1 approvazione del Direttore Generale. - ‘

Palermo, li
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